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1. Introduzione

1.1Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli
nellambito della “Gestione informatizzata della Carta d’esercizio ed attestazione per operatori su aree
pubbliche” DA PARTE DELL’ UTENTE/PROFILO CITTADINO:

e Compilazione del modulo Carta Esercizio

¢ Richiesta di Attestazione annuale

NB: per I'utilizzo della funzionalita “AGGIORNA

O —— :
DATI IMPRESA” presente nella scheda Anagrafica Qualifica

ANAGRAFICA della Carta di Esercizio consultare la

“Guida rapida anagrafica imprese ed % Aggiorna Dati Impresa

aggiornamento dati impresa” presente nell’elenco
dei manuali utente al seguente link.

1.2Copyright (specifiche proprieta e limite di utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Aria S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici. In ogni caso la presente
documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita autorizzazione da

parte dell’Area Formazione Territorio.

1.3Acronimi e definizioni

Scorrendo le pagine del presente documento € possibile trovare alcune sigle che abbreviano le espressioni

caratteristiche del Progetto; per il dettaglio della descrizione si rimanda alla “Tabella degli Acronimi”.

Acronimo Descrizione

RL Regione Lombardia
ARIASPA Aria S.p.A.

L.r. Legge regionale
CE Carta Esercizio

Tabella 1 - Tabella degli Acronimi
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2. Home Page

All'accesso il sistema ci riporta nella seguente schermata di scelta:
=

N tore | B NMavade iwete | ) Contti | @ |ngns

% [ CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONI

aita & Essclzo of Alectazione Antuale per dlotar di auliezazon iascate SOLO da Comur Lombsrd

= & Gedera ala oanone. gestone s aggomaments deia Carta @ ssermvio & ARestzone Anmaye 1f LR G010 e ssmms ¢ DGR

per g cperamon ambutnd n posses=o di Mok autonzzaton nisaak soke g Comun Lomeard

Aestacone Arnoaie par tioban & sutorzzanonl riascats da Comun NON Lomband

it senone & dedcaty ala oeanone noheesia & geshone escusyaTenie dela Alestanone Aoruale ol LR G010 e 22 mma ¢ DGR SML2016}

pes gh cpetaam ambutank n passesso d Mok autonzzaton iascaat 23 Comurs NON Lombad

Accadi ¥ servizio »

Figura 1 - Home page applicativo

Premendo il primo pulsante dall’alto “ACCEDI AL SERVIZIO” il sistema ci riporta alla schermata principale
per il profilo cittadino.

Siricorda che:

e La carta di esercizio va compilata solo nel caso in cui I'impresa sia in possesso di autorizzazioni (per
posteggi fissi in area mercatale, su posteggio isolato, itineranti e fiere con concessione pluriennale)
rilasciate da Comuni lombardi.

e Le imprese in possesso esclusivamente di autorizzazioni/SCIA rilasciate da Comuni NON lombardi
devono richiedere [I'Attestazione Annuale avvalendosi del secondo pulsante: per la procedura

occorre far riferimento all’apposita manualistica prevista per questa tipologia di documento.
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Figura 2 - Home page Carta Esercizio

3. Carta Esercizio

Cliccare sulla voce Carta Esercizio nel menu a sinistra per accedere I'elenco di tutte le Carte Esercizio

legate ad imprese di cui il cittadino é titolare.

. u | D Comt | @ Laguut
¥ e CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONI

HOME C§

‘ C.EED ATTESTAZIONI PER TITOLARI D1 AUTORIZZAZION| RILASCIATE SOLO DA COMUNI LOMBARD!

© insarisol carta esercizio

Denseninaziona/... Codice Fiscale ¢ Portita VA ¢ St ¢ Past Mercan Nt Faarn Post Isolatt Al Infe

NESSUNA OPFRA - . . - reonm=mie

= Lita Anestasals

D s Desomisazione/Rag 5. Codioe Fisosle 3 Data Ricezione Suto 3 Aane Fine Vakdite' (317, Altre o
23082019 INISTRUTTORA poul) L@
VI0RMS ASPROVAT rm

e LmBrATA LENN > -

Figura 3 — Elenco Carte di Esercizio
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Figura 2- Riepilogo carte esercizio, attestazioni e richieste di attestazione

In questa pagina € possibile visualizzare:

La “Lista Carte Esercizio” in cui vi & I’elenco di tutte le CE legate al cittadino.

Cliccando sulle varie icone che caratterizzano questa lista & possibile eseguire le seguenti operazioni:

Floen@=En

“MODIFICA” per modificare una Carta Esercizio;

‘ID CARTA ESERCIZIO” B D= o

Esercizio selezionata;

per visualizzare lidentificativo della Carta

7 B Y 1
“RICHIEDI ATTESTAZIONE” = 0 = " per richiedere I'attestazione della Carta
Esercizio selezionata (solo se in uno dei seguenti stati: NESSUNA OPERATIVITA’. PARZIALE
OPERATIVITA’, TOTALE OPERATIVITA?);

e vruaLe Z @ BER B

Esercizio Virtuale (solo se in uno dei seguenti stati NESSUNA OPERATIVITA’. PARZIALE
OPERATIVITA’, TOTALE OPERATIVITA’);

per generare e scaricare il file immagine della Carta

& 31 @

“STAMPA PDF” zehm o per creare il pdf della Carta esercizio selezionata (solo
se in uno dei seguenti stati: NESSUNA OPERATIVITA’. PARZIALE OPERATIVITA’, TOTALE
OPERATIVITA) ;
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ZORMmEE
= “ELIMINA” ot J per eliminare la Carta Esercizio selezionata (verra richiesto

di indicare la motivazione: impresa cessata in data gg/mm/aaaa oppure altro motivo).
e La“Lista Attestazioni” in cui vi & I’elenco di tutte |le attestazioni appartenenti dal cittadino.

Cliccando sulle varie icone che caratterizzano questa lista &€ possibile eseguire le seguenti operazioni:

“ . [E]l= - . N . .
= “VISUALIZZA per visualizzare le informazioni dell’ Attestazione selezionata;

“ . zE|= o - N
= “INFO FIRMA per visualizzare informazioni sulla firma digitale apposta

all’attestazione selezionata.

z 2] _ _ _
=  “PDF per creare il pdf dell’Attestazione selezionata;

e La “Lista Richieste Attestazioni” in cui vi & I'elenco di tutte le Richieste di attestazione inviate dal
cittadino.

Cliccando sulle varie icone che caratterizzano questa lista é possibile eseguire le seguenti operazioni:

= “MODIFICA” e /| o per visualizzare i dettagli di una Richiesta di Attestazione
E4 (2= TS i - o e
=  “DATA INVIO” = per visualizzare la data di invio della richiesta

“ zoEea o
=  “INFO FIRMA per visualizzare informazioni sulla firma digitale apposta alla

Richiesta di Attestazione .

DF” EA Efl‘l per creare il pdf della Richiesta di Attestazione selezionata;

=z o @ B[&]

=  “ELIMINA” per eliminare la Richiesta di Attestazione selezionata.

Da qualsiasi scheda Vvisualizzata cliccando su “Carta esercizio” nel menu di sinistra

HOME C.E.

Carta Esercizio o . . _— . . .
_ il sistema riporta alla pagina riepilogativa della Carte Esercizio (Figura 4).

Per INSERIRE UNA NUOVA CARTA ESERCIZIO é necessario cliccare su “Inserisci carta esercizio”

© Inserisci carta esercizio

e compilare tutte le schede che la costituiscono.

ATTENZIONE

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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relativo alla Carta esercizio. Tali passi saranno sviluppati in dettaglio all'interno di questo manuale

e |l cittadino dopo aver effettuato I'accesso all’applicativo Carta Esercizio, deve:
1. compilare 'anagrafica del titolare della Carta Esercizio;

2. compilare i dati dellimpresa rappresentata (qualifica ed eventuali soci SNC in caso di societa
SNC);

3. compilare le sezioni rimanenti della Carta Esercizio, ovvero i Titoli e gli eventuali “Altri soggetti

autorizzati”. A questo punto la Carta Esercizio sara in stato “BOZZA”.

4. convalidare i dati inseriti firmando digitalmente la Carta Esercizio che passera allo stato
“NESSUNA OPERATIVITA’’ (contrassegnata dal “Semaforo rosso”);

5. La Carta Esercizio in stato “NESSUNA OPERATIVITA’ & idonea per la vidimazione dei titoli da
parte dei comuni competenti. Con questa operazione lo stato della Carta Esercizio cambia in

funzione delle seguenti possibilita:

a. tutti i titoli sono vidimati: lo stato cambia da “NESSUNA OPERATIVITA’ ” a “TOTALE
OPERATIVITA’ “ (contrassegnata dal “Semaforo verde”);

b. uno o piu titoli non sono ancora stati vidimati: lo stato cambia da “NESSUNA
OPERATIVITA’ “ a “PARZIALE OPERATIVITA’ “ (contrassegnata dal “Semaforo
giallo”);

La Carta di Esercizio é costituita dalle seguenti schede, illustrate nei paragrafi che seguono:
= Anagrafica
= Qualifica
= Altri soci SNC (attiva solo in caso di impresa di tipo SNC)

* Procura (compilabile solo nel caso in cui la C.E. & gestita da persona diversa dal profilo

cittadino)
= Titoli posteggi mercato
= Titoli itineranti
= Titoli posteggi isolati

= Fiere (con concessione pluriennale)

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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= Altri soggetti autorizzati

= Firma
= Storico
3.1Scheda ANAGRAFICA

I SOTTOSCRITTO

Cegnome Nome

late 0 Naw e Provmnoss i Nasona

Hlato Ol Mesidensas Provincia & Resdenaa

Indeiren

I wlelore

Codice Flscnle

Comune i Nascite Oala 4 MNavcila

Connee & Revdenia

Nurmaic CAp

Ml

Figura 3 - Scheda ANAGRAFICA

In questa scheda vanno inseriti tutti i dati anagrafici del cittadino titolare dellimpresa a cui € legata la Carta

Esercizio in oggetto. | campi marcati dall’asterisco rosso *

E possibile inserire i dati manualmente ma, si_consiglia di_utilizzare il tasto “Carica dati impresa” che

sono obbligatori

reperisce i dati disponibili nei database del Reqgistro delle imprese della Camera di Commercio (i dati

sono aggiornati alle 24 ore precedenti).

Nel caso in cui linterrogazione presso il Registro delle Imprese non restituisca alcuna informazione é

possibile compilare le schede manualmente. Analogamente, se i dati reperiti sono incompleti o non corretti &

possibile integrarli e/o modificarli manualmente.

Dopo aver inserito tutti i dati obbligatori, cliccare su “SALVA” per attivare il bottone necessario all’upload

della fototessera del soggetto titolare della CE.

ATTENZIONE

Un messaggio segnalera il mancato caricamento della fototessera.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)

Pagina 9



g hegione *% ARIA

L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

3
Carica...
Cliccare su “CARICA” - per aprire la finestra dedicata all’'upload. Ricercare sul pc

(tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare su “APRI” per caricare il file.

Questa operazione conclude la compilazione della scheda.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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3.2Scheda QUALIFICA

IN QUALITA DI

Denosvsanione o Nugune socile
Proviscin Hede legie ned Comune di
Via, Parza, o N car

Vartite IVA CF hvpwwsa & N' Iacritions I Pravines Data iorinone Regiatm Imprese

Figura 4 - Scheda QUALIFICA

Compilare la scheda inserendo tutti i campi obbligatori marcati dall’asterisco rosso * .

NB: se nella scheda “ANAGRAFICA” si e utilizzata la funzionalita “Carica dati impresa”, il sistema in
automatico precompila tutti i campi con le informazioni in possesso: verificarne la correttezza e integrare le

eventuali informazioni errate 0 mancanti.

Dopo aver inserito tutti i dati, cliccare su “SALVA” per confermare l'inserimento.

3.3Scheda ALTRI SOCI SNC

La scheda denominata ALTRI SOCI SNC sara attiva ed editabile SOLO in caso di Societa in Nome

Collettivo (s.n.c.).

ALTRI SOCI SNC

O Agolungl Soclko

Nomwe ¢ Cogname ¢ Cotion Flucale @ Qualifics ¢ Ao info

L IN Neuiiato ovale

Figura 5 - Scheda ALTRI SOCI SNC

La sezione che si apre mostra I'elenco dei soci.

Cliccando su “Aggiungi socio” si apre la maschera in cui inserire i dati anagrafici del socio.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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IL SOTTOSCRITTO

ALLEGA FOTOTESSERA
Allega fototessera in formato jog 3Sx45mm

=

Figura 6 - Scheda dettaglio socio SNC

NB: se nella scheda “ANAGRAFICA” si & utilizzata la funzionalita “Carica dati impresa”, il sistema in
automatico inserisce tutti i soci presenti nel Registro Imprese: verificarne la correttezza e integrare le

eventuali informazioni errate 0 mancanti.

Dopo aver inserito tutti i dati obbligatori, cliccare su “SALVA” per attivare il bottone necessario all’'upload

della fototessera.

ATTENZIONE

Un messaggio segnalera il mancato caricamento della fototessera.

3
Carica...
Cliccare su “CARICA” = per aprire la finestra dedicata allupload. Ricercare sul pc

(tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare su “APRI” per caricare il file.

Questa operazione conclude la compilazione della scheda, andando a popolare I'elenco dei soci con

linserimento appena eseguito.

L’'operazione € da ripetere per tutti soci costituenti I'impresa (di tipo SNC).

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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3.4Scheda PROCURA

INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E PRESENTAZIONE TELEMATICA DELLA "CARTA DI ESERCIZIO PER OPERATORI SU AREE
PUBBLICHE™ PROCURA SPECIALE al sensi dell'art. 1392 c.c

dichiara oi confarie a
Cognome Nome * Codice Fiscale

I quaians di:

Patle snslodat & -

Figura 7 - Scheda PROCURA

La compilazione della sezione “PROCURA” ¢ riservata alllntermediario standard (professionista) e

all'lntermediario Esclusivo (associazione di categoria).

La sezione € in sola lettura per tutte guelle CE che sono state gestite SEMPRE E SOLO dal cittadino

in quanto questa sezione serve esclusivamente per conferire ad un Intermediario standard o all'operatore
(o altra persona/qualifica) di una associazione di categoria (intermediario esclusivo) la procura per la

compilazione della Carta Esercizio per conto dell’'operatore su area pubblica (cittadino).

Nel caso in cui il cittadino prenda in carico una CE precedentemente affidata ad un Intermediario standard o
ad un operatore di un’associazione di categoria (intermediario esclusivo) € necessario che proceda alla

revoca della procura, altrimenti non sara possibile gestire la CE.

Per i dettagli sull’utilizzo della funzionalita di revoca della procura si rimanda al manuale “Revoca

Procura Carta di Esercizio”.

3.5Scheda TITOLI POSTEGGI MERCATI

TITOLI AUTORIZZATOR! SUI POSTEGG! (non compilare in caso di pasteggio mwolato) &
Don. Mercato ¢ N AL 2 N. Cono, ¢ Poriodicitgy Prov. ¢ Comune 2 Suto Mescato ¢ Dala Vidimazione  Alire Info

Neasun nauitato vovato

Figura 8 - Scheda TITOLI POSTEGGI MERCATI

In questa scheda vi & I'elenco di tutti i posteggi fissi presenti nella CE.

Cliccando su:

© Aggiungi Posteggio . . . . .
ol = si apre la maschera dedicata allinserimento di un nuovo posteggio.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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Accanto a ciascun titolo sono disponibili le seguenti funzioni:
£ R | o N \
e “DETTAGLI TITOLO” accesso ai dettagli del titolo per verificarne la correttezza (é
possibile modificarlo solo se in stato “DA UFFICIALIZZARE”).
F4 o] o _ , . o
. : riporta allo stato “DA UFFICIALIZZARE” un titolo di un posteggio fisso in area mercatale

con stato “VIDIMATO” o “DA VIDIMARE” per poter apportare variazioni al titolo selezionato.

o8]

. == e possibile eliminare il titolo selezionato.

Movince Localizzazione dwl posteggin nel Commane Mercmia

M - ASSAGO - Vie Cecsica -

Denominazione rercata
s Cocoica

Pernodcny

Geoenl & svolgimmnto del mercato

Numern atortzranions Prow Aillnrctmo dy Data Ailmecio

M - - @04/2010 -

NisTiern conces e Allnscisto ca Data Rilascin

a0 i

Via, Plazza, o0 Numero poateggio

Figura 9 - Dettaglio titolo selezionato

ATTENZIONE

La gestione dei titoli relativi ai posteggi fissi prevede la possibilita di inserire un nuovo posteggio o un

subingresso (nel caso in cui non sia ancora stata rilasciata 'autorizzazione dei titoli acquisiti).

3.5.1 Inserimento di un Nuovo titolo

. " . . B © Aggiungi Posteggio [ . . .
Cliccando su “Aggiungi posteggio el gl i apre la maschera di inserimento di un nuovo

posteggio.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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Seleronare una celle 2 cpzioni
® W possesso 1ol In At 41 rBasck. In caa0 ¢ Mbngresso
Provincia Localizzazione del posteggio nel Cooune di * Mercato *
Selezions TP'I -
Penodicith
Glorni di svolgimento del mercatn
Luned Martedi Mercoled soved Vererd Sabalo Domenica Ahro

Numoro autonizzacione Prov * Rilasciato da Data Rdascio *

e - =
Numero concessions Rilssciato da Duta Ridascio

=

Via, Plazza, otc Numero posteggio *

| i

Figura 10 - Nuovo posteggio

Compilare la maschera che si apre inserendo tutte le informazioni richieste e cliccare “SALVA” per
confermare I'inserimento. A questo punto il sistema ci riporta alla scheda iniziale dove il posteggio appena
creato sara presente in elenco con STATO uguale a “DA UFFICIALIZZARE”.

TTOLI AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI (non compilare in caso di posteggio isolato)

© Agglungl Posteggic

o0, Mercato @ N Aut. o N.Conc. ¢ Pertodicita ¢ Prov, ¢ Comune @ Stato Mercato ¢ Data Vidimazione  Altre info

‘ia Corsica 123 1235 SETTIMANALE Mi ASSAGO DA UFRCIALIZZA 298

Figura 11 - Nuovo posteggio

ATTENZIONE

Per ogni mercato & possibile inserire, come da normativa vigente, fino al massimo di due posteggi come

“nuovo posteggio”.
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3.6Scheda TITOLI POSTEGGI ISOLATI

TITOL! AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI ISOLAT

0 = N Aut, = N.Conc. = Prov. = Comune = Indirizzo = Stato =

2077344 12 12 Ml CORMANC VIA FABIO FILZLA.. VIDIMATO

Figura 12 - Scheda TITOLI POSTEGGI ISOLATI

In questa scheda vi & I'elenco di tutti i posteggi isolati presenti nella CE.

Cliccando su:

ARIA

AZIENDA REGIONALE PER

L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

© Aggiungl Posteggio

Data Vidimazione... Altre Info

10/03/2022

D0

© Aggiungi Posteggio . . . . L
o L si apre la maschera dedicata all'inserimento di un nuovo posteggio isolato.

Accanto a ciascun titolo sono disponibili le seguenti funzioni:

(4D o

o “‘DETTAGLI TITOLO” accesso ai dettagli del titolo per verificarne la correttezza (é

possibile modificarlo solo se in stato “DA UFFICIALIZZARE”).

4 (o] Iu]
. . riporta allo stato “DA UFFICIALIZZARE” un titolo di un posteggio fisso in area mercatale

con stato “VIDIMATO” o “DA VIDIMARE” per poter apportare variazioni al titolo selezionato.

“ >[F]
. — e possibile eliminare il titolo selezionato.

3.6.1 Inserimento di un Nuovo titolo

. . . . Aggiungi Posteggio [ . . .
Cliccando su “Aggiungi posteggio” O Agglung il i apre la maschera di inserimento di un nuovo

posteggio isolato.
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Lombardia
Prominga yeizznzions sl poutegelo nel Comune &
Settore
Alimentare Non Aimentare
Via Pazza, o0 *
Numare Autorzzazione Rin tada
Numnero Concessione Rinsciata da
Figura 13 -

Alla pressione del pulsante
posteggio dall’anagrafica:

Ricerca Posteggio Isolato

Nuovo posteggio

ARI|A

.‘o
'°.
AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

% Selezions Posteggio isolato ]

Numern Posteggia

Data Rilasc

0 AUtoeQzazions

Data Rlascio Concessione

“Seleziona Posteggio Isolato” si apre la seguente popup per la selezione del

Provincia Comune

Selezione. ¥

Num.Posteggio

Num.Posteggio

Sono visualizzati | Postegqi Isolati in stato attivo censiti dai Comuni: nel caso non fosse presente un P.l.,, segnalare al
Comune dove é localizzato il P, di aggiornare |'anagrafica dei PI. mediante I'apposita funzionalita disponibile per il solo

profilo utente Comune,

ID ¢ Prov. ¢
9070823 LO
1138840 BS
876107 BS
876167 Ml
10400052 Ml

Comune $

SANT'ANGELO ..,

BIONE
BIONE
CORMANO

TREZZANO SU...

TRACTTAMN O

Via 2 Num.Posteggi... Seleziona %
PIAZZA CAPPU...239 v
PIAZZA CADUT...6 v
PIAZZA CADUTI, 7 v
VIA FABIO FILZ... 1 v
VIA CARLO GO... isolato 1 v

VLA AARLE A AN

fanlasa 4 -

Figura 14 — Ricerca e selezione del posteggio isolato

Alla pressione del pulsante cerca vengono visualizzati tutti i posteggi isolati in stato attivo censiti dai Comuni:

nel caso non fosse presente un Posteggio Isolato, occorre segnalare al Comune dove

e localizzato |l

posteggio isolato, di aggiornare I'anagrafica dei Posteggi Isolati mediante I'apposita funzionalita disponibile

per il solo profilo utente Comune.
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L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Selezionando il posteggio mediante licona ¥ la popup verra chiusa e verranno valorizzati i campi del

Posteggio Isolato con i valori selezionati dall’anagrafica scelta.

Pravncia Lecalzzan ore del postisggic nel Comuns ¢
2enore
@ Almeenars  Non Alimantars
ViLPuawera o NuIrwesr Foed gom
VIS FARIK FIL 232 1
Numere Ausorizzazion Rilascataca Data Plassic Autorizzazone
ORI 202 "

12

Nunrworn Conwsseone Bl ol s oty Wilasc s Coneess ore

LTI EFV A 4

1

Figura 13 - Dettaglio posteggio isolato

Compilare la maschera che si apre inserendo tutte le informazioni richieste e cliccare “SALVA” per
confermare l'inserimento. A questo punto il sistema ci riporta alla scheda iniziale dove il posteggio appena

creato sara presente in elenco con STATO uguale a “DA UFFICIALIZZARE”.

TITOLY AUTORIZZATORI SUI POSTEGG! ISOLATI

O Aggiungi Posteggio

0 N Aut. 3 N.Conc. 3 Pray. 3 Comune 3 Indirizzo & Stato 3 Data Vidimazione... Altre Info

790

20771348 12 1% L] CORMANO VIA FARR RILZLE

Figura 16 - Nuovo posteggio isolato

3.7Scheda TITOLI ITINERANTI

TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI

Stato ltineranie ¢ Dota Vidimazione ¢ Altre Info

Tipologia ¢ Rl ta Comune @ Num. Aut, ¢ Data Aut, @ Numero Protocallo ¢

Nessun nsultato trovato

Figura 17 - Scheda TITOLI ITINERANTI

Questa scheda riporta I'elenco di tutti i titoli itineranti presenti nella CE.

Cliccando su:

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Aggiungi Titolo . . , . . .
© Aggiung si apre la maschera dedicata all'inserimento di un nuovo titolo.
Accanto a ciascun titolo sono disponibili le seguenti funzioni:
20

‘DETTAGLI TITOLO” accesso ai dettagli del titolo per verificarne la correttezza (&
possibile modificarlo solo se in stato “DA UFFICILIAZZARE”).

Bl .
- riporta allo stato “DA UFFICIALIZZARE” un titolo itinerante con stato “VIDIMATO” o “DA
VIDIMARE” per poter apportare variazioni al titolo selezionato.

# o[f]

. — € possibile eliminare il titolo selezionato.
® o g I ne () a
Numero Atoans 2atinne Pravine i lasco Milasclato
| Py - BRONIPY) -
Dot Bilnseio
it} 2000 2

Figura 18 - Dettaglio titolo selezionato

3.7.1 Inserimento di un Nuovo titolo

. . . © Aggiungi Titolo 8 - . . .
Cliccando su “Aggiungi titolo” si apre la maschera di inserimento di un Nuovo titolo

itinerante.

Namners Aunoriczzoone Provincia risscie Ritaecaato da

Data Atlascio

Figura 19 - Nuovo titolo (es. tipo “nuovo rilascio”)
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La gestione dei titoli relativi ai posteggi itineranti consente l'inserimento di tre t|polog|e di titoli: “Nuovo

rilascio”, “Conversione (Ex titoli rilasciati da CCIAA)” e “Subingresso”.

Nel caso di subingresso & prevista I'eventualita in cui non si sia ancora in possesso dell’Autorizzazione, in tal

caso anziché i riferimenti all’Autorizzazione & obbligatorio linserimento dei riferimenti del protocollo

selezionando la voce “Autorizzazione non rilasciata dal comune” (Figura 21).

ATTENZIONE

La maschera che il sistema apre in automatico € impostata sull’inserimento di un titolo di tipo Nuovo

rilascio.

"

Nuarsore Actoriczazions Provinzia nlasdlo AFescine da

Data Rrlascie

Figura 2014 - Nuovo titolo: Conversione (es. tipo “Ex titoli rilasciati da CCIAA”)

Nures Protscolo Pravincia rilascio

Dats Protnetha

o e

Figura 21 - Nuovo titolo (es. tipo “Subingresso”)

Compilare tutte le informazioni richieste e cliccare “SALVA” per confermare I'inserimento.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
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ZIENDA REGIONALE PER

IN‘{O\» ZIONE E GLI ACQUISTI

A gquesto punto il sistema ci riporta alla scheda iniziale dove il titolo appena creato sara presente in elenco
con “STATO” uguale a “DA UFFICIALIZZARE".

TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI

© Aggiungi Tholo
Tipologia * Ril. ta Cornune 2 Num. Aut. 3 Data Aut. 3 Numero Protocodlo ¢ Stato ltinerante ¢ Data Vidimazione ¢  Altre Info
NUOVO RILASCIO BRONI 123 04/07/2019 £90

Figura 22 - Nuovo titolo itinerante

ATTENZIONE

Il sistema, come da norma, consente I'inserimento di un solo titolo autorizzativo di tipo Nuovo rilascio.
3.8Scheda FIERE

PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE

=y

Den. Flera ¢ ndicizzo ¢ Prov. ¢ Comune ¢ N.Conc. ¢ Data Cone. ¢ Stato Fiern ¢ Data Vidimazione . Altre Info

Nessun resultato trovato
Figura 23 - Scheda FIERE
Questa scheda riporta I'elenco di tutti i titoli relativi a fiere con concessione pluriennale presenti nella CE.

Cliccando su:

© Aggiungi Fiera . . . . . . .
si apre la maschera dedicata allinserimento di un nuovo titolo fiera.
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AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Accanto a ciascun titolo sono disponibili le seguenti funzioni:

2 po R

e “DETTAGLI TITOLO” accesso ai dettagli del titolo per verificarne la correttezza (é
possibile modificarlo solo se in stato “DA UFFICILIAZZARE”).

Fq o] |

. . riporta allo stato “DA UFFICIALIZZARE” un titolo di tipo fiera con stato “VIDIMATO” o
‘DA VIDIMARE?” per poter apportare variazioni al titolo selezionato.

o8]

. == e possibile eliminare il titolo selezionato.

M - LAINATI - FICRA DI SAN ROCCO -

Figura 24 — Dettaglio titolo fiera selezionato

3.8.1Inserimento di un nuovo titolo fiera

. M . L. Ml © Aggiungi Fiera [ .. . . . .
Cliccando su “Aggiungi fiera si apre la maschera di inserimento di un nuovo titolo fiera.

Figura 25 — Inserimento nuovo titolo fiera

Compilare tutte le informazioni richieste e cliccare “SALVA” per confermare l'inserimento.

A questo punto il sistema ci riporta alla scheda iniziale dove il titolo fiera appena creato sara presente in
elenco con “STATO” uguale a “DA UFFICIALIZZARE”.
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. AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE

© Agghungl Flera

N Corx

Den. Flera o Indirizzo » Prov. 3 Comune 3" NConc, ¢ Dota Cone. 3 St Flern o Data Vidimazione  Altre Info

FIEHA D) SBAN RO VIA S GEROLAMO W LAINATY 0O N0S20 /1790

Figura 26 — Nuovo titolo fiera

3.9Scheda ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI

ALTRI SOGGETTI

© Agghungi Soggetto

Nome = Cognome ¢ CF 2 Qualifica = Altre Info

Nessun riguitato trovato

Figura 27 - Scheda ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI

La sezione che si apre mostra I'elenco dei soggetti autorizzati che svolgono l'attivita con contratto a tempo

indeterminato.

, A Bl © Aggiungi Soggetto [ . S
Cliccando su “Aggiungi soggetto si apre la maschera in cui inserire i dati del

collaboratore dell’azienda.
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IL SOTTOSCRITTO

Cognome
S0 & Nancita
ot 1 Menrdensa
VI, Maria. ele

Tevelone

RISULTA SVOLGERE LATTIVITA

ALLEGA FOTOTESSENA
Allege Totoresasrn i focmantn jpg 15 dhown

Cliccare su “CARICA”

comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare su “Apri” per caricare il file.

Proviecis ) Residensn

Figura 28 - Scheda nuovo soggetto

ARIA

AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Doma & Nancita

per aprire la finestra dedicata all'upload. Ricercare sul pc (tramite il

Questa operazione conclude la compilazione della scheda, andando ad integrare I'elenco dei collaboratori.

ATTENZIONE

Questa operazione € da ripetere per tutti collaboratori che possono operare per conto dellimpresa cui é

legata la carta esercizio.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)



Fo fi % ARIA

3.10 Scheda FIRMA

L'INN ’)\ 7101[("”»'\"" ISTI

ALLEGA LA CANTA ENERCING MfATA

Figura 29 - Scheda FIRMA

La sezione “FIRMA” serve per ufficializzare i titoli inseriti nella Carta esercizio. L'operazione di firma
digitale, infatti, da la possibilita ai comuni di competenza di vidimare i titoli e rendere operativa la Carta

Esercizio.
ATTENZIONE

Ogni modifica successiva all'ufficializzazione della carta, esclusa la cancellazione di titoli, implica la

necessita di una nuova firma digitale della carta.

Dopo aver spuntato la Dichiarazione (campo obbligatorio marcato dall’asterisco rosso * ) per confermare i
contenuti/variazioni effettuati nella CE, occorre procedere alla firma. E necessario procedere secondo i

seguenti passi:

e Step 1 VERIFICA:
Eseguire il Download del pdf della CE sul pc e procedere alla firma digitale.

]

RIRTL Al ¢ hiwas 1 TID SOPPR CI

Outa

ALLEDGA LA CANTA ESERCIZIO FINMATA

Figura 30 - Step 1 VERIFICA
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AZIENDA REGIONALE PER
Il{’)\ \ZIONE E GLI ACQUISTI

e Step 2 ALLEGA
Dopo aver provveduto a firmare il documento con firma forte (il documento deve avere formato

.p7m) €& necessario procedere all'upload. Cliccare su “Carica documento firmato” per aprire la
maschera di upload dei documenti e scegliere dal pc (tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed

infine cliccare su “Apri” per caricare il file.

ALLEGA LA CANTA ESERCIZIO FINMATA

Figura 31 - Step 2 ALLEGA

e Step 3 CONFERMA CARTA ESERCIZIO:

falla 1 1. 15/2000, devono esaare asibatl In onginge ad ogr nehiests degll (

A Scarica documento

ALLEGA LA CARTA ESERCIZIO FIRMATA

[‘f artak 1210 _SIE8 o7 2390 KR "
-

Figura 32 - Step 3 CONFERMA CARTA ESERCIZIO

L'ultima azione da compiere &€ confermare la carta esercizio: cliccando su “Salva” un messaggio pop up

chiede conferma dell’operazione, cliccare su “OK” per confermare.
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ATTENZIONE

Conferma invio CartaEsercizio

O,ARIA

AZIENDA REGIONALE PER
L' INNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Sirichiede linvio della Carta Esercizio ?

[

Ok Mo

Figura 33 - Conferma

Ogni modifica successiva all'ufficializzazione della carta (es. nuovi titoli, modifica di titoli esistenti) implica la

necessita di una nuova firma digitale della carta.

3.11 Scheda STORICO

Modificso da ¢
R0 FL Y

1
SR AU
1

» 1107

» 107

Stmo »
NESSUNA OFERATIVITA
NESSUNA OPERATIVITA
NESSUNA OPERATIVITA

{

N A OPERATIVITA

Figura 34 - Scheda STORICO

Altre Info

Questa sezione riporta I'elenco di tutte le variazioni di stato della Carta di Esercizio: per ciascuna variazione

€ possibile visualizzarne il pdf selezionando una delle variazioni e, cliccando su

“Stampa pdf”

Stampa Pdf _JE'"SEE—— L - .
, 1l sistema generera il documento richiesto. Il pdf generato ha solo lo scopo di

visualizzare lo stato della CE per la variazione considerata e, NON E UNA COPIA UTILIZZABILE.

) « Torna all'elenco [N . ,
Cliccando su “Torna all’elenco” — il sistema riporta alla pagina dell’elenco delle Carte

Esercizio.
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4. Vademecum per la gestione dell’Attestazione annuale

Qui di seguito verranno sinteticamente descritti i passi necessari per le procedure per il rilascio
dell’Attestazione Annuale per le imprese in possesso di Carta di Esercizio. Tali passi saranno poi sviluppati

in dettaglio all'interno di questo manuale.
Il cittadino puo presentare la Richiesta di attestazione attraverso due diversi canali possibili:

e |l “canale fisico”, tramite la richiesta espressa recandosi di persona presso [lufficio del

comune/associazione;
e |l “canale web” tramite la procedura sotto indicata.

In caso di Richiesta di Attestazione tramite “canale fisico” il comune/associazione deve verificare la

validita della richiesta presentata e procedere in base all’esito delle verifiche svolte:

e ESITO NEGATIVO: [I'Attestazione in questo caso non sara concessa. Il comune/associazione

provvedera a comunicare l'esito al’Operatore ambulante che ha presentato la richiesta;

e ESITO POSITIVO: l'Attestazione in _questo caso verra concessa. || comune/associazione dovra

(inserendola direttamente nell’applicativo) consegnare I'attestazione stampata all’Operatore da cui ha

ricevuto la richiesta.

In caso di Richiesta di Attestazione tramite “canale web” il comune/associazione deve verificare la validita

della richiesta presentata e procedere in base all’esito delle verifiche svolte:

e ESITO NEGATIVO: l'Attestazione in questo caso non sara concessa. || comune/operatore dovra

provvedere a comunicare I'esito allOperatore ambulante da cui ha ricevuto la richiesta;

e ESITO POSITIVO: 'Attestazione in questo caso verra concessa. |l cittadino segue liter del rilascio

dell'Attestazione fino allo stato di APPROVATA, e provvede a stampare e conservare |'Attestazione

concessa.
ATTENZIONE

Qui di seguito verra illustrata solo la procedura di Richiesta di Attestazione tramite il “CANALE WEB”.

5. Attestazione annuale

5.1Nuova Richiesta di Attestazione per i titolari di una Carta di
Esercizio

Per inoltrare la Richiesta di Attestazione il cittadino deve accedere al menu “Carta Esercizio” e ricercare

la CE di cui si vuole richiedere I'attestazione nella “Lista Carte Esercizio”.
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" B Mirenn n O uwan | @
Bz CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONI

Mo CE

m' l ‘ C.EED ATTESTAZIONI PER TITOLARI DI AUTORIZZAZION! RILASCIATE SOLO DA COMUNI LOMBARDI

Deromisaziones.. Codioe Fiscale ¢ Partita IVA 3 Stato 3 Post. Mercat ftineranti Flese Post Isalati  Alre Info
NESSUNA OPERA o k] . L ] 2 O{SIG e

Figura 35 — Richiedi attestazione

Selezionare la CE e cliccare su “Richiedi attestazione” o ERo per compilare la richiesta.
Procedere con la richiesta compilando tutte le schede che si aprono.
ATTENZIONE

E possibile presentare la Richiesta di Attestazione solo per le Carte Esercizio il cui stato & pari a “NESSUNA
OPERATIVITA’ ¢, “PARZIALE OPERATIVITA’ “ e “TOTALE OPERATIVITA’ “.
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5.1.1Scheda DATI RICHIEDENTE IMPRESA

La prima scheda che si apre € denominata “DATI RICHIEDENTE IMPRESA”.

-~

IL SOTTGSCRITTO

syrvre Ao

DICHIARA

INAIL

. M Sete  pete

LEGENDA DAT) infs

Figura 36 - Dati richiedente impresa

In questa scheda sono presenti i dati del soggetto titolare della CE. Questi dati vengono caricati
automaticamente dal sistema in quanto provengono dalla Carta Esercizio, e hon possono essere modificati.
Compilare le parti mancanti e cliccare su “SALVA” per confermare i dati e passare alla scheda successiva.

ATTENZIONE

Il tasto “SALVA” pone la richiesta in stato “BOZZA” attribuendo un ID alla richiesta e aggiorna I'elenco delle

richieste presenti nella "Lista Richieste Attestazione”.
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5.1.2Scheda FIRMA
La seconda scheda che si apre € denominata “FIRMA”.

Questa ¢ la scheda conclusiva del procedimento di Richiesta Attestazione.

Dati richiedente impresa Far

DICHIARA

s01to la propria responsabdta onoscenza dolle sanziont ponall previste dall'act 76 dol
DPR 445/2000 In caso di diclsarazion mendoaci. che guents sopra cortdaponde o verith
= =

[ ST SPPRPTVR WON o |

ALLEGA LA RICHIESTA FIRMATA

Allega € canca sui sigtema la nehlesta firmata dgitalmaente

Figura 37 - Firma

Dopo aver spuntato la Dichiarazione (campo obbligatorio marcato dall’asterisco rosso * ) per inviare la

richiesta & necessario procedere secondo i seguenti passi:
e Step 1 VERIFICA:

Eseguire il Download del file pdf della richiesta di attestazione sul pc e procedere alla firma digitale del

documento scaricato.

Dati richiedente impresa Far

DICHIARA

s01to la propna responsabdita @ a conoscenza deolle sanniant ponall previste dall'art. 76 dol

DPR 445/2000 In caso di diclsarazioni mendaci. che guento sopra corraponde o verith

ALLEGA LA RICHIESTA FIRMATA

Allega € canca sui sigtema a nehlesta firmata dgitalmente

Figura 38 - Step 1 VERIFICA
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e Step 2 ALLEGA

Dopo aver provveduto a firmare il documento con firma forte (il documento deve avere formato .p7m) &

necessario procedere all'upload. Cliccare su “SFOGLIA” per aprire la maschera di upload dei documenti da

scegliere dal pc (tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare su “Apri” per caricare il file.

I
Dati rchiedente impresa | [T LW

DICHIARA

sotto la
DPR 45

ALLEGA LA RICHIESTA FIRMATA

Allega £ canca sui sigtema a nohiesta fumata dgitalmente

Figura 39 - Step 2 ALLEGA

e Step 3 CONFERMA RICHIESTA:

Ls

Dati richiedente impresa “Firma

DICHIARA
sotto la propria responsabilita e a conoscenza delle sanzioni penali peeviste dalfart. 76 del
DPR 445/2000 in caso & dichiarazioni mendaci, che quanto sopra corrisponde a verita

ALLEGA LA RICHIESTA FIRMATA

Allega e carica sui sistema [a richiesta firmata digitaimente

Figura 40 - Step 3 CONFERMA RICHIESTA

L’ultima azione da compiere & procedere con I'invio della richiesta: cliccando su “PROCEDI” un messaggio
pop up chiede conferma delloperazione, cliccare su “OK” per confermare l'invio della Richiesta di

attestazione
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Conferma invio la richiesta di attestazione

Si conferma la richiesta di atiestazione?

Ok No

Figura 41 - Conferma

Selezionare il soggetto (di default & preselezionato I'ente “COMUNE”, nel cui elenco sono presenti i soli
comuni che hanno rilasciato i titoli presenti nella carta di esercizio per la quale si richiede I'attestazione

annuale) a cui inoltrare la richiesta di attestazione dalla finestra pop-up che si apre:

Selezionare l'associazione o comune a cul si vuole inviare la richiesta

@ Comune Associazione Ente

Comune *

Selezione... »

Figura 42 — Scegli ente

Dopo questa operazione la Richiesta di Attestazione passa allo stato “INVIATA” e sara accessibile dalla
“Lista Richieste Attestazione”. Nella parte inferiore della richiesta di attestazione € indicato a chi é stata
inviata la richiesta di attestazione ed in quale data.

w [Lista Richeeste Attestazionl

[ Denominazione/Rag, Soc Codice Fiscale @ Data Invio @ Stato 3 Altre Info

536077 ! 30/07201% INVIATA FomDOae

Figura 43 — Richiesta inviata

Quando il soggetto scelto come destinatario della richiesta di attestazione (Comune o associazione di

categoria) avra accettato la richiesta (e quindi I'avra presa in carico per procedere all’istruttoria) il cittadino
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trovera la sua richiesta in stato “EVASA” nella “Lista Richiesta Attestazioni” e in stato “IN ISTRUTTORIA”

nella “Lista Attestazioni’.

= Ligta Cane Esercizio

Denominazione/... Codice Fiscale ¢ Partita IVA ¢ Stato @ Tit. Posteggl Tit. Rtineranti Tioli fiere Altre Info

[ 95237020854 PARZIALE OPER Bl © zonhias

[

w ilista Al!t!:a:ix)ni

D ¢ Denominazione/Rag... Codice Fiscale 2 Data Ricezione ¢ Anno Fine Validita (3... Altre Info
2019 Zm2
536085 2020 @2

Figura 44 — Richiesta evasa

: Clme
E possibile visualizzare il dettaglio di una richiesta inoltrata cliccando sull'icona di modifica

sulla riga corrispondente.

E altresi possibile inviare di nuovo una richiesta. Per fare questo & necessario aprire la richiesta desiderata,
fare le modifiche del caso ed inviare di nuovo la richiesta secondo quanto mostrato nei paragrafi 7.1.1 e
7.1.2.

NB: Successivamente all'invio della richiesta di attestazione, il relativo stato passera da “INVIATA” a:

o “EVASA” il soggetto al quale si é inviata la richiesta di attestazione ha accettato la richiesta ed ha

awviato l'istruttoria per il rilascio dell’attestazione annuale

e Nel caso in cui il soggetto al quale é stata inviata la richiesta di attestazione non accetti la richiesta di
attestazione, lo stato della richiesta passera allo stato “NON EVASA”: accedendo alla richiesta di
attestazione, in fondo alla pagina €& indicata nel campo “MOTIVAZIONE RIFIUTO” la motivazione

indicata dal soggetto destinatario della richiesta di attestazione.

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
Pagina 34



Regione s ARIA
% Lombardia . TICRBAHEOIGNALE PRl
w«owmow[rum QuUISTI

INAIL

Codice dnia Sede competonte
234234 milano

INPS

Selezionare una delle 4 opzionl

Sestione sena 818 - Cormmillente/ Assoos) Dot entione separaln  Taolpre i reddno & sutonomo di nrte & professcre

Codice Matricols Aziends Sede comgetenta

4534 milano

LEGENDA DATI INPS

Par dasore di lavoeo: incicare 1a matrnicola rifenta alfantivitd svclta/ca syolgom o la relativa sede compesonte

per lavoratone sutonoma. Kl am lo po ) ) Wi ode COmpoe ‘
- per gestione separsta - committente/ assocamte. imificane fice fiscale del comentiente & la relativa sede competpms

per gestione separata - tholare di reddito di lavoro autenomo di arte ¢ professione: nid) i codce hizcal } comimitiomn € la relatva 2008 campetents

[ Maotivazione rifiuto ]

L

Figura 45 - Motivazione per richiesta di attestazione “NON EVASA”

NB: qualora si fosse gia in possesso di un’attestazione in stato “APPROVATA”, nel caso se ne richiedesse
un’altra, l'applicativo effettuera un controllo: l'utente visualizzera un messaggio bloccante che indica
'esistenza di un’attestazione legata alla carta esercizio/impresa per la quale sta cercando di richiederne
un’altra. L’inserimento di questo controllo evita la proliferazione di ripetute istanze di richiesta sulla stessa

Carta Esercizio.

5.2 Attestazione

Quando il soggetto scelto come destinatario della richiesta di attestazione (Comune o associazione di
categoria) prendera in esame I'attestazione, il cittadino trovera nella “Lista Attestazioni” un’attestazione in
stato “IN ISTRUTTORIA” (e la relativa Richiesta di attestazione passera dallo stato “INVIATA” ad “EVASA”).

v Lista Attestazion|

D s Denominazione/Rag... Codice Fiscale @ Data Ricezione @ Stato 3 Anno Fine Validita (3... Altre Info
533933 16/01/2018 RIFIUTATA 2018 @D
34103 20/02/2018 RIFIUTATA 2018 7m0
15/01/2019 2019 z@Pr
15/03/2019 RIFIUTATA 2019 rm@mr
19/04/2079 RIFIUTATA 2019 Z m 3
535451 13/07/2019 IN ISTRUTTORIA 7z o >

Figura 46 - Attestazione “IN ISTRUTTORIA”
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Una volta che il soggetto designato avra concluso positivamente ['istruttoria, I'Attestazione passera nello

stato “APPROVATA” oppure, in caso contrario, lo stato sara pari a “RIFIUTATA”.

w Lista Attestazioni

10 3 Denominazione/Rag... Codice Fiscale @ Data Ricezione 2 Stato ¢ Anno Fine Validita (3... Altre Info
535487 /07,2019 2019 @A
535478 o4/07/2019 2019 4 |

2019 z@mC
535915 23 20119 rme
535988 24/07/2019 2019 @

<« 1 IE

Figura 47 - Attestazione “APPROVATA”

Una volta che I'Attestazione risulta avere stato “APPROVATA”, il cittadino potra scaricare e stampare

I'Attestazione concessa. Per ciascuna attestazione “APPROVATA” ¢ indicato I'anno di fine validita (31/12

dell’anno indicato).

Nel caso in cui il soggetto rilasciante non approvi I'attestazione, I'attestazione passera allo stato
‘RIFIUTATA”: accedendo all’'attestazione, in fondo alla pagina della scheda “Dati funzionario” & indicata nel

campo “MOTIVAZIONE RIFIUTO” la motivazione indicata dal soggetto che non ha concesso l'attestazione.

Per stampare e salvare sul proprio pc I'Attestazione concessa € necessario cliccare su “PDF” e salvare il

documento che si apre.

A partire della release dell’applicativo informatico rilasciata il 24 marzo 2022, nell’elenco delle richieste di

attestazione che sono nello stato “DECADUTA” € presente la voce “Motiv. Decaduta” cosi valorizzata:

e Presa in carico da altro ente: qualora siano state inviate piu richieste di attestazione a diversi
soggetti (Comuni e/o associazioni di categoria) ed uno di questi soggetti ha rilasciato un’attestazione
(attestazione in stato APPROVATA) tutte le richieste di attestazione inviate ai soggetti rimanenti
(ovverosia tutti i soggetti differenti da quello che ha rilasciato I'attestazione) passeranno allo stato
DECADUTA per presa in carico da altro ente.

e Scadenza dei termini: qualora una richiesta di attestazione sia stata effettuata in data non piu
compatibile per il rilascio dell’attestazione dell’anno in corso: nella tabella sono riportate le finestre

nelle quali possono ricadere le richieste di attestazione e le corrispondenti scadenze di Attestazione

CASO Ricl'_liesta di attestazione inviata... Scadenz_a
Trail... Edil... Attestazione (31/12)
A 01/01/ANNO X 31/08/ANNO X ANNO X
ANNO X
B 01/09/ANNO X 31/12/ANNO X oppure
ANNO X+1
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Quindi, se ad esempio si considera il 2022 come ANNO X, la richiesta di attestazione inviata:

o trail 01/01/2022 e il 31/08/2022, passa in decaduta per scadenza termini dal 01/01/2023 (caso
A)

o tra il 01/09/2022 e il 31/12/2022, passa in decaduta per scadenza termini dal 01/01/2024 (caso
B)
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6. Funzionalita QRcode

Nelle carte di esercizio (nei formati “Tradizionale con informazioni di dettaglio” e “Virtuale”) e nelle
attestazioni & presente la funzionalita "QRcode": trattasi di un codice a barre bidimensionale che puo
essere letto mediante strumenti di comunicazione mobile quali smartphone/tablet dotati di fotocamera,

un‘applicazione di lettura del codice e connessione ad Internet.

La funzionalita del QRcode ¢ presente quale elemento integrativo e non sostituivo del possesso della

carta di esercizio e dell’attestazione annuale.

Dalla lettura del QRcode sono restituite le seguenti informazioni, aggiornate in tempo reale rispetto a

quanto presente nell’applicativo informatico:

a) dal QRcode presente nella Carta di Esercizio (nei formati “Tradizionale con informazioni di
dettaglio” e “Virtuale”):

e |dentificativo e stato di operativita della C.E.;
e Informazioni dell'intestatario della C.E. e della relativa impresa;

o Dati di sintesi per ciascuno dei titoli autorizzatori (posteggi fissi, itineranti, posteggi isolati e fiere)

presenti nella C.E.;
e Fogli aggiuntivi (se presenti) con le informazioni delle persone in essi indicati;

o Informazioni relative alle ultime Attestazioni Annuali approvate (associate allimpresa intestataria della
C.E);

e Informazioni relative alle ultime richieste di Attestazioni Annuali (associate all'impresa intestataria della
C.E);

b) dal QRcode presente nell’Attestazione Annuale “Tradizionale con informazioni di dettaglio” per

imprese intestatarie di C.E.:

o |dentificativo e dati relativi allo stato di approvazione: nel caso in cui I'Attestazione € in stato “approvata”

€ indicata la data e ora di rilascio e data fine validita;
o Informazioni dell'intestatario della C.E. e della relativa impresa;
¢ Informazioni di sintesi della C.E.;

e Dati di sintesi per ciascuno dei titoli autorizzatori (posteggi fissi, itineranti, posteggi isolati e fiere)

presenti nella C.E.;
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e Fogli aggiuntivi (se presenti) con le informazioni delle persone in essi indicatl

e Informazioni relative alle ultime Attestazioni Annuali approvate (associate all'impresa intestataria della
C.E);

c) dal QRcode presente nell’Attestazione Annuale per titolari di autorizzazioni rilasciate da comuni

non lombardi “Tradizionale con informazioni di dettaglio":

¢ Identificativo e dati relativi allo stato di approvazione: nel caso in cui I'Attestazione ¢ in stato
“approvata” e indicata la data e ora di rilascio e data fine validita;

¢ Informazioni relative alle ultime Attestazioni Annuali approvate.

6.1 Documenti da esibire in caso di controllo

La carta di esercizio deve essere generata esclusivamente dall'applicativo informatico “Carta di
Esercizio ed Attestazioni” e deve essere esibita all'organo di controllo in una delle seguenti
modalita:

“Carta Esercizio Virtuale” (dimensioni smartcard) in uno dei seguenti
formati:

¢ file di tipo immagine (attraverso la gallery del proprio dispositivo
mobile, es. smartphone);

e cartacea previa stampa. T

“Tradizionale con informazioni di dettaglio” in uno dei seguenti formati: a_ s

o file “pdf’ da dispositivo mobile (es. smartphone);

e cartacea previa stampa. s ol

Carta Esercizio — Manuale utente per CITTADINO (versione 2.0.4)
Pagina 39



o i % ARIA

DA REGIONALE PER
Il') AZIONE E GLI ACQUISTI

L’attestazione annuale deve essere generata esclusivamente daII’appllcatlvo |nformat|co “Carta
di Esercizio ed Attestazioni” e deve essere esibita all'organo di controllo in una delle seguenti
modalita:

“Tradizionale con informazioni di dettaglio” in uno dei seguenti formati:

o file “pdf” da dispositivo mobile (es. smartphone); -

e cartacea previa stampa. A e

Avvalendosi della “Carta Esercizio Virtuale” (dimensioni smartcard) in
uno dei seguenti formati:

o file di tipo immagine (attraverso la gallery del proprio dispositivo
mobile, es. smartphone);

e cartacea previa stampa.

7. Notifiche sui titoli della Carta di Esercizio in stato “DA
UFFICIALIZZARE”

Con cadenza bimestrale (dal 01/01 di ciascun anno) viene effettuato un controllo sui titoli in stato “DA
UFFICIALIZZARE” presenti nelle C.E. in stato diverso da BOZZA/CANCELLATA e gestite dai profili
Cittadini, Intermediari standard ed esclusivi.

Ad ogni gestore della C.E. individuata verra inviata una mail contenente un file Excel con I'elenco dei titoli in
stato “DA UFFICIALIZZARE” in modo che il gestore della C.E. potra:

e Aggiornare i dati dei titoli e, firmare digitalmente la Carta di Esercizio per rendere visibili (e
vidimabili) i titoli e, renderli quindi visibili sulla relativa Carta di Esercizio (il campo stato verra posto in
“DA VIDIMARE");

e Seititoli vanno eliminati, occorrera procedere all’eliminazione mediante I'apposita funzionalita (non

occorre in questo caso firmare digitalmente la Carta di Esercizio).
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